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1.AMAGC:
Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesinde cgalisanlarin, dgrencilerinin ve
hizmet alan hastalarin bilgilendirilmesi ile ilgili panolara ve duvarlara asilacak
doklmanlarin asilacagi alanlar ve asilma kurallarinin isleyisini belirlemek.

2.KAPSAM:
Personel, o6grenci ve hasta bilgilendiriimesine yonelik asilmasi gereken
dokumanlari kapsar.

3. KISALTMALAR:

4. TANIMLAR:

4.1: Dis Kaynakh Dokiiman: Kurumun kendisi tarafindan hazirlanmayan ancak
faaliyetlerin gerceklestiriimesinde faydalanilan dokimandir.

4.2: Hasta Bilgilendirme Panosu ve Dijital Ekranlar: Hasta ve hasta
yakinlarinin faydalanabilecegi brosirlerin oldugu yerler ve ekranlar.

4.3: Personel Bilgilendirme Panosu: Fakiilte calisanlarina yapilmasi gereken
duyurularin ilan edildigi panolardir.

4.4: Servis Ici Panolar: Servislerde bulunan bilgilendirme panolari.
4.5:0grenci Bilgilendirme Panosu: Ogrencilere yapilmasi gereken duyurularin
ilan edildigi panolardir.

5. SORUMLULAR:

Fakullte Yonetimi, Kalite Yénetim Direktort, Bolim Baskanliklari

6. FAALIYET AKISI:
6.1:Fakiltemizde personele, 06dgrencilere ve hastalara yonelik bilgilendirme

panolari dizenlenmistir. Bu panolar Fakilte yonetimi tarafindan belirlenen yerlere
konulmustur.

6.2: Panolara asilacak olan duyuru ve dokimanlar fakilte yonetimine onay icin
gbénderilir.

6.3: Panolara asilmasi uygun goérilen doktimanlar, dokiiman kayit defterine
dokimanin adi, tarih ve saat, dokiimanin nereden geldigi, hangi panoya ya da
duvara asilacagi ve ne kadar siire panoda duracagi kaydi yapilip imzalanip
kaselendikten sonra asilir.

6.4: Belirlenen alanlar/panolar disinda bilgilendirici ilan, duyuru ve agiklama
yapilmasi durumunda bu bilgiler uygun ve estetik tarzda hazirlanir ve géruinti
kirliligi olusturmayacak sekilde dizayn edilerek asilir.

Kalite Yonetim Sistemi Klas6riinde bulunan belge gtincel ve kontrollG olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.
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6.1.1:Hasta Bilgilendirme Panosu ve Dijital Ekranlar Faaliyet Akisi:
e Bolumlerde hastalan bilgilendirmek icin kullanilan dokimanlar bdlim
baskani imzasi ile fakllte ydnetimine kayit ve onay igin goénderilir.
e Onay! ve kaydi yapilan dokiiman panolarda ve ekranlarda bélim tarafindan
kullanilhr.
Ornek: Hasta bilgilendirme brosiirleri, hastanenin diizenine ait uyarn yazilari,
hastalara yonelik egitim vb. duyurular.

6.1.2:Personel Bilgilendirme Panosu:

e Panolarda duyurulmasi gereken dokimanlarin kaydi yapildiktan sonra
panolara asilir.

Ornek: Her tiirli kongre, seminer, panel ve egitim duyurulari, idari duyurular, Is
Saghgi ve Gilvenligi vb. ilanlari, gerekli gorilen dis kaynakl dokiimanlar.

6.1.3: Klinik Panolar:

e Kilinik ve birimlerde panolar olup bu panolara servis icinde servis
sorumlusu tarafindan gerekli gérilen duyuru, listeler, afisler vb.
dokimanlar asilir ve asilmasi icin onaya gerek duyulmaz.

6.1.4:§§renci Bilgilendirme Panosu:
e Ogdrencilerin bilgilendirilmesi gereken toplu duyurularin kaydi yapildiktan
sonra asllir.

Not: Panolara ve Duvarlara asilan dokiimanlar; duyuru, ilan, afisler, vb.
dokimanlar yasalara ve genel ahlaka uygun, dogru ve diristlik ilkesi icerisinde
olmalidir.

Kontrol Eden Onaylayan
Hazirlayan Kal. Yont. Direktori Dekan
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